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SERVIZI SCOLASTICI 
 PRIMARIE E SECONDARIE DI PRIMO GRADO 

 

 

- Predisposizione atti relativamente agli accordi su programmi-progetti-attività presi da 
dirigente scolastico-parte politica 

- Rapporti per problematiche varie che insorgono durante l’anno con scuola e utenza 
(trasporto, mensa, problemi scolastici, fornitura libri di testo, istruzione ed esame 
contributi regionali, ecc�..) 

- Pratiche amministrative contributo ordinario comune/scuola: conseguente 
predisposizione atti (determine, rapporti su attività, liquidazione)  -  Nel 2016 è stato 
interrotto il contributo consolidato negli anni per progetti didattici ed extra-didattici (prog. 
Orientamento negli ultimi anni). 

- Raccordo ed atti conseguenti per procedimenti collegati ad altri servizi (es. contatti con 
trasporto,  per acquisto libri testo alle primarie, per mensa, ecc�) 

 

Numero alunni:  

TOTALE ALUNNI SCUOLA PRIMARIA    526 

TOTALE ALUNNI SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO   321 

TOTALE GENERALE ALUNNI       847 

TOTALE CLASSI SCUOLA PRIMARIA      27 

TOTALE CLASSI SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO    15 

 

 



Trasporto scolastico: 

 

Gli utenti pagano la retta in base alla fascia isee al comune.  
Il comune paga il servizio alla ditta, con fatture mensili. 
 
Attività: 

 
- Predisposizione  modello domanda e materiale informativo e distribuzione presso le 

scuole materne – primarie –secondarie, oltre a pubblicazione nel sito (in genere a 
marzo). 

- Raccolta moduli domande, isee e ricevute versamenti. 
- Gestione informatica delle iscrizioni e dei continui aggiornamenti tramite  Excel 
- Continuo aggiornamento durante l’anno scolastico dei pagamenti e della 

documentazione isee presentata dai genitori 
- Ripetuti contatti con utenti per mancati pagamenti e per recupero crediti. 
- Collaborazione con ditta appaltatrice per organizzazione del servizio e per valutazione 

accoglimento richieste varie dell’utenza  
- ammissione al servizio  
- Contatti con Ditta per problematiche varie durante l’anno scolastico o per richieste della 

scuola  
- Contatti vari con utenza 
- Predisposizione atti amministrativi (impegni di spesa, liquidazioni mensili) 
- Collaborazione per predisposizione capitolato per  gara e  controllo dati tecnici da 

inserire nello stesso. 
 

Totale utenti 2016/17:   73 

Così suddivisi: 

ANNO  NUMERO UTENTI SAONARA   NUMERO UTENTI VILLATORA   

2016-17 31 42 

 

Rette ATTUALI (in vigore dal 2006) - Delibera di Giunta Comunale n. 51 del 18/05/2006   

FASCE ISEE TARIFFE 

1^ FASCIA 0 - 12.500,00 € 160,00 

2^ FASCIA 12.500,01 - 20.000,00 € 230,00 

3^ FASCIA 20.000,01 - 26.000,00 € 255,00 

4^ FASCIA oltre 26.000,00 e ISEE non presentato € 265,00 

Secondo fratellofruitore del servizio: non è prevista alcuna riduzione 

Terzo fratello fruitore del servizio: esente 

 

 

 

 

Mensa scolastica: 

Gli utenti pagano la tariffa del buono pasto direttamente alla ditta.  



Il comune paga alla ditta mensilmente il buono pasto per gli insegnanti e il contributo per i 
terzi figli.  
Il costo del singolo buono pasto è di € 4,94 . 
 

Da settembre 2006, viene erogato in tutte le classi unicamente il pasto multiporzione, con 
scodellamento, che raggiunge una elevata qualità del servizio. 
Dal 2010 alcuni prodotti sono biologici (pasta, pane e 8 tipi di frutta) e DOP di origine 
veneta (2 tipi di formaggio, 1 tipo di burro) e non (2 tipi di prosciutto crudo e 1 di 
formaggio). 
Il sistema di riscossione dei buoni pasto è informatizzato. 
Pagamento dei buoni pasto: sono previste due modalità: 
1) con addebito in c/c bancario (R.I.D) 
2) Presso uno dei punti vendita convenzionati, con pagamento in contanti. Questa 
modalità di pagamento è TOTALMENTE GRATUITA per l’utenza e permette anche 
pagamenti multipli 
 
Contributo per le famiglie con tre figli: 
Il comune interviene con un contributo per le famiglie che abbiano tre figli, frequentanti 
contemporaneamente le scuole primaria e secondaria di primo grado del comune e i cui 
figli fruiscano contemporaneamente tutti e tre della mensa scolastica fornita dal comune:  il 
costo del buono pasto del terzo figlio è ridotto del 50%, quindi pari ad € 2,45. 
Per ottenere la riduzione sul terzo figlio i genitori interessati effettuano una richiesta, entro il 
30 settembre. 
 

Attività: 

 

- contatti con i genitori,  recepimento segnalazioni e soluzione, anche con dirigente 
medico Ulss, delle controversie. 

- indizione riunioni Commissione mensa;  
- predisposizione di atti o eventuali procedimenti, a seguito degli accordi o proposte 

adottati dalla commissione.   
- Predisposizione pratiche, una volta definito il menù stagionale dell’anno, per 

autorizzazione Sian. 
- Eventuali contatti con Ditta appaltatrice del Servizio per esigenze varie: gestione diete 

speciali, cambi del menu’, gestione informatizzata dei pasti e varie problematiche ad 
esse connessa. 

- Eventuale sostegno nei controlli con gli utenti per situazione personale su sistema 
informatizzato pasti 

- Gestione  pratiche richiesta contributo per famiglie con tre figli 
- Atti di impegno spesa e successiva liquidazione delle fatture mensili per pasti 

insegnanti e contributi terzi figli. 
 

NUMERO UTENTI SERVIZIO MENSA SCOLASTICA:  

Scuola Primaria “Borgato”: MEDIA GIORNALIERA PASTI:      NUMERO PASTI: 89 
 

ORE LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ 
12.55 1B Borgato 1B Borgato 1B Borgato 1B Borgato 1B Borgato 



18 alunni 
+1 DOC 

18 alunni  
+1 DOC 

18 alunni 
+1 DOC 

18 alunni 
+1 DOC 

18 alunni 
+1 DOC 

13.05 2B Borgato 
17 alunni 
+1 DOC 

2B Borgato 
17 alunni 
+1 DOC 

2B Borgato 
17 alunni 
+1 DOC 

2B Borgato 
17 alunni 
+1 DOC 

2B Borgato 
17 alunni 
+1 DOC 

13.10 3B Borgato 
16 alunni 
+ 1 DOC 

3B Borgato 
16 alunni 
+ 1 DOC 

3B Borgato 
16 alunni 
+ 1 DOC 

3B Borgato 
16 alunni 
+ 1 DOC 

3B Borgato 
16 alunni 
+ 1 DOC 

13.15 4B Borgato 
17 alunni  
+ 1 DOC 
+ 1 doc. sost 

4B Borgato 
17 alunni  
+ 1 DOC 
+ 1 doc. sost 

4B Borgato 
17 alunni  
+ 1 DOC 
+ 1 doc. sost 

4B Borgato 
17 alunni  
+ 1 DOC 

4B Borgato 
17 alunni  
+ 1 DOC 
+ 1 doc. sost 

13.20 5B Borgato 
15 alunni  
+ 1 DOC 

5B Borgato 
15 alunni  
+ 1 DOC 

5B Borgato 
15 alunni  
+ 1 DOC 

5B Borgato 
15 alunni  
+ 1 DOC 

5B Borgato 
15 alunni  
+ 1 DOC 

 
Scuola Primaria “Galilei” e scuola secondaria di 1° grado “Rigato” di Villatora: 

MEDIA GIORNALIERA PASTI:   NUMERO PASTI: 218 

ORE LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ 
12.15 

 
1B Galilei  
25 alunni 
+ 1 DOC. 

1B Galilei  
25 alunni 
+ 1 DOC. 

1B Galilei  
25 alunni  
+ 1 DOC. 

1B Galilei  
25 alunni 
+ 1 DOC. 

1B Galilei  
25 alunni 
+ 1 DOC. 

12.15 
 

2B Galilei 
15 alunni 
+ 1 DOC 

2B Galilei 
15 alunni 
+ 1 DOC 

2B Galilei 
15 alunni 
+ 1 DOC 

2B Galilei 
15 alunni 
+ 1 DOC 

2B Galilei 
15 alunni 
+ 1 DOC 

12.15 
 

2C Galilei 
15 alunni 
+ 1 DOC 

2C Galilei 
15 alunni 
+ 1 DOC 

2C Galilei 
15 alunni 
+ 1 DOC 

2C Galilei 
15 alunni 
+ 1 DOC 

2C Galilei 
15 alunni 
+ 1 DOC 

12.15 
 

3B Galilei 
23 alunni 
+ 1 DOC 

3B Galilei 
23 alunni 
+ 1 DOC 

3B Galilei 
23 alunni 
+ 1 DOC 

3B Galilei 
23 alunni 
+ 1 DOC 

3B Galilei 
23 alunni 
+ 1 DOC 

12.50 
 

4B Galilei 
24 alunni 
+ 1 DOC 

4B Galilei 
24 alunni 
+ 1 DOC 

4B Galilei 
24 alunni 
+ 1 DOC 

4B Galilei 
24 alunni 
+ 1 DOC 

4B Galilei 
24 alunni 
+ 1 DOC 

13.05 
 

5B Galilei 
18 alunni 
+ 1 DOC 
+ 1 doc. sost 

5B Galilei 
18 alunni 
+ 1 DOC 
+ 1 doc. sost 

5B Galilei 
18 alunni 
+ 1 DOC 
+ 1 doc. sost 

5B/C Galilei 
18 alunni 
+ 1 DOC 
+ 1 doc. sost 

5B/C Galilei 
18 alunni 
+ 1 DOC 
+ 1 doc. sost 

13.05 
 

5C Galilei 
17alunni 
+ 1 DOC 

5C Galilei 
17 alunni 
+ 1 DOC 

5C Galilei 
17 alunni 
+ 1 DOC 

5C Galilei 
17 alunni 
+ 1 DOC 

5C Galilei 
17 alunni 
+ 1 DOC 

13.20 1C scuol. 
Rigato 
23 alunni 
+ 1 DOC 

1C scuol. 
Rigato 
23 alunni 
+ 1 DOC 

1C scuol. 
Rigato 
23 alunni 
+ 1 DOC 

1C scuol. 
Rigato 
23 alunni 
+ 1 DOC 

1C scuol. 
Rigato 
23 alunni 
+ 1 DOC 

13.20 2C scuol. 
Rigato 
23 alunni 
+ 1 DOC 

2C scuol. 
Rigato 
23 alunni 
+ 1 DOC 

2C scuol. 
Rigato 
23 alunni 
+ 1 DOC 

2C scuol. 
Rigato 
23 alunni 
+ 1 DOC 

2C scuol. 
Rigato 
23 alunni 
+ 1 DOC 



13.20 3C scuol. 
Rigato 
25alunni 
+ 1 DOC 

3C scuol. 
Rigato 
25alunni 
+ 1 DOC 

3C scuol. 
Rigato 
25alunni 
+ 1 DOC 

3C scuol. 
Rigato 
25alunni 
+ 1 DOC 

3C scuol. 
Rigato 
25alunni 
+ 1 DOC 

 

 

 

 

Progetti  didattici ed extrascolastici  PRIMARIE E SECONDARIA 

Da tanti anni veniva finanziato il “progetto orientamento” dell’Istituto Comprensivo di 
Saonara per  aiutare i ragazzi delle secondarie di 1  ̂grado e i loro genitori a compiere 
scelte consapevoli e mirate  relative al tipo di istruzione da intraprendere in futuro. 
Nel 2016 NON E’ STATO FINANZIATO. 

 

 
 
 

PROCEDURA CENTRALIZZATA ACQUISTO LIBRI DI TESTO ALLE PRIMARIE per 

frequentanti a Saonara e residenti a Saonara -------    e per  residenti a Saonara 

frequentanti in altri comuni 
(eliminazione cedole con conseguente risparmio di spesa per il comune e migliore servizio 
per l’utenza) 
 
Si è proceduto, come nei precedenti anni a partire dall’anno scolastico 2013/14, 
all’acquisto diretto dei libri di testo per le primarie:  

1. per le scuole dell’Istituto comprensivo di Saonara: il comune ha proceduto 
all’acquisto dei libri di testo solo per gli alunni frequentanti e RESIDENTI (i non 
residenti e frequentanti le scuole del nostro comune dovevano rivolgersi al comune 
di residenza per la fornitura); 

2. per gli alunni residenti a Saonara e frequentanti scuole ubicate in altri comuni: 
l’acquisto da parte degli utenti è stato effettuato sempre tramite la cartoleria 
vincitrice la gara,  
 

Attività: 

 
- Gestione gara informale per ognuna delle due procedure sopra descritte con tutti 

gli atti  conseguenti: 
- predisposizione atti di gara informale (tutti gli anni) 
- comunicazioni varie conseguenti  
- contatti con scuole e la ditta 
- controllo ordine testi 
- controlli su fornitura e svariati adempimenti connessi (problemi con libri non forniti,  

anche in parte, eventuali collegamento ditta affidataria-scuole)  
- atti amministrativi collegati (delibere, determine, fatture) 
 
FORNITURA DEI LIBRI DI TESTO PER GLI ALUNNI RESIDENTI A SAONARA E 

FREQUENTANTI LE SCUOLE DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO DI SAONARA 
Numero alunni coinvolti Istituto comprensivo Saonara:  
CLASSI PRIME:  85 ALUNNI 



CLASSI SECONDE: 93 ALUNNI 
CLASSI TERZE: 86 ALUNNI 
CLASSI QUARTE: 75 ALUNNI 
CLASSI QUINTE: 93 ALUNNI 

 

FORNITURA DEI LIBRI DI TESTO PER GLI ALUNNI RESIDENTI A SAONARA E 

FREQUENTANTI SCUOLE UBICATE IN ALTRI COMUNI  

 
CLASSI PRIME:  21 ALUNNI 
CLASSI SECONDE: 13 ALUNNI 
CLASSI TERZE: 32 ALUNNI 
CLASSI QUARTE: 26 ALUNNI 
CLASSI QUINTE: 22 ALUNNI 
 
 
 

CONTRIBUTI REGIONALI LIBRI DI TESTO 

 

 
 
Legge 448/1998 “Libri di testo” – GESTIONE  CONTRIBUTI REGIONALI 

- Predisposizione locandine e distribuzione materiale Informativo alle scuole del territorio 
- Raccolta   domande e documentazione connessa– controllo requisiti e 

documentazione, valutazione della domanda  e dichiarazione  ammissibilità. 
- Gestione di ogni singola domanda; una volta valutata l’ammissibilità  tramite 

inserimento telematico nel sito della regione. 
- Elaborazione elenco domande pervenute ammissibili e invio elenco a Regione Veneto 
- Accertamento entrate Regione Veneto 
- Predisposizione atti per erogazione contributi: determine, liquidazioni a tutti gli utenti. 
- Contatti con i dirigenti della Regione  sia per gestione ordinaria dei vari procedimenti, 

sia per soluzione  pratiche con criticità. 
 

Numero domande ricevute ed elaborate nel 2016:   48 

 

 

 

Micronido IL CUCCIOLO  
 
Il micronido “IL CUCCIOLO”, sito in Saonara in Via Falcone n. 2, dal 01.01.2016 non è più 
di titolarità pubblica, ma è diventato un micronido privato dal 01.01.2016, il cui gestore è: 
M’S BABY DI DONA’ MARINA &C. S.N.C. 
 
Nell’anno 2016 si è provveduto a:  

• AUTORIZZARE LA RETTIFICA MEDIANTE VOLTURA DI  

• AUTORIZZAZIONE (prot. 11322 in data 15.12.2015)  e 



•  ACCREDITAMENTO (prot.9498 in data 21.10.2014)  DEL MICRONIDO “IL 
CUCCIOLO” . 

• Intervenire con l’erogazione di contributi alle famiglie dei bambini frequentanti e 
iscritti al 31.12.2015, al fine di mantenere, per l’anno scolastico, quindi fino a luglio 
2016 compreso, le rette di frequenza precedenti e applicate fin dall’inizio dell’anno 
scolastico 2015/16; consistenti in: un contributo mensile a favore delle famiglie con 
bambini frequentanti o iscritti al micronido alla data del 31.12.2015, fino a luglio 
2016 compreso, al fine di coprire la differenza tra le rette pagate dagli utenti e 
applicate dall’amministrazione comunale nella gestione precedente al cambio di 
titolarità del micronido, e le nuove rette richieste dalla ditta, gestore dal 01.01.2016; 
tale contributo alle famiglie è stato erogato fino a luglio 2016 compreso, 
mantenendo quindi invariate le rette a carico degli utenti, sia residenti che non 
residenti, purché già frequentanti o iscritti al micronido alla data di cambio della 
gestione (31.12.2015). 

• Il contributo comunale è stato erogato in due tranches, la prima entro un mese 
dall’approvazione del bilancio di previsione, la seconda entro il mese il settembre, 
con quietanza alla ditta attuale gestore del servizio, M’S BABY DI DONA’ MARINA 
&C. S.N.C. 

NUMERO MEDIO BAMBINI MENSILE:     24 

 
 
 
Scuole Materne 

 

- Rapporti con le scuole per eventuali problematiche che insorgano per servizi trasversali 
(es. trasporto) 

- Rapporto con le scuole per raccolta dati su  frequentanti 
- Predisposizione atti per erogazione contributi ordinari  
- Predisposizione atti per contributo “Custodia in pulmino” 
Oltre all’erogazione dei contributi annuali ordinali, si provvede anche all’erogazione di un 
contributo per l’accompagnatore dello scuolabus per Saonara e Villatora. Il servizio viene 
svolto  da persona di fiducia incaricata dalla scuola materna di Saonara (a Villatora il 
servizio è stato sospeso da settembre 2015, per carenza di iscrizioni). 
Il comune interviene erogando alle scuole un contributo;  dal 2016 è cambiata la modalità 
di erogazione, come di seguito indicato:  

E’ stata prevista l’erogazione del contributo annuale in due tranches: 

• Entro il 30 aprile di ogni anno e comunque entro un mese 
dall’approvazione del bilancio di previsione il Comune eroga  ad ogni 
scuola dell’infanzia una prima tranche del contributo per l’anno in corso, 
pari al 50% del contributo assegnato ad ogni scuola nell’anno precedente.  

• Entro il 30 Novembre di ogni anno il Comune di Saonara eroga il saldo del 
contributo per l’anno in corso ad ogni scuola dell’Infanzia autonoma 
paritaria, proporzionalmente al numero di bambini residenti frequentanti 
ciascuna scuola 

• Il contributo viene calcolato ed erogato con la seguente modalità: 
Importo previsto in bilancio nel capitolo di competenza quale contributo alle 
scuole materne del territorio 
diviso 



il numero totale di bambini iscritti ottenuto sommando i bambini residenti 
frequentanti le tre scuole materne di Saonara, Villatora e Tombelle 
desunto dalla dichiarazione annuale presentata al comune entro il 31 
ottobre di ogni anno 
moltiplicato 
per il numero di iscritti residenti  per ogni scuola 

 
Nel 2016 è stata approvata la nuova convenzione, valida fino al 31.12.2018. 
 
NUMERO UTENTI: 
 

SCUOLE MATERNE 

2016 

N° 

BAMBINI 

2016 

IMPORTO 
CONTRIBUTO  

TOTALE 

2016 

SAONARA 70 33.870,90 

VILLATORA 142 68709,54 

TOMBELLE 36 17419,26 

TOTALE 248          120.000,00 

 
 
 
PROGETTO "SPORTELLO ASCOLTO" PER LE SCUOLE D'INFANZIA DI SAONARA E 

VILLATORA  

 
Lo SPORTELLO D’ASCOLTO è un servizio di psicologia scolastica rivolto ai genitori, agli 
insegnanti ed educatori delle scuole dell’Infanzia di Saonara e Villatora, mediante 
consulenza individuale o di gruppo e mediante la realizzazione di interventi extra-sportello, 
quali gruppi di formazione per insegnanti, per genitori, supervisione agli insegnanti e lavoro 
di rete. 
Incarico diretto conferito  alla psicologa e psicoterapeuta, Dr.ssa Vania Checchin, per la 
realizzazione dello Sportello di Ascolto per genitori, insegnanti ed educatori delle scuole 
dell’infanzia del territorio. 
 

Attività: 

-    redazione atti (contatti per definizione progetto, determina, liquidazione) 
 

 

 

 

 



SERVIZIO CULTURA- EVENTI 
 
 

 
 
CERIMONIA COMMEMORAZIONE XXVIII APRILE " 
 
Predisposizione atti e coordinamento attività per il 71° anniversario della liberazione e del 
71° eccidio nazifascista,  con una celebrazione unitaria delle commemorazioni, alla quale 
sono invitati, oltre alla popolazione tutta, i familiari dei Caduti, i Rappresentanti di 
Istituzioni, le Associazioni, le Scuole, le Autorità Civili, Militari e Religiose, con il seguente 
programma: 
• Alzabandiera; 
• Deposizione di una corona d’alloro al Monumento ai Caduti in località “Villa Bauce”; 
• Messa in chiesa a Saonara; 
• Intervento commemorativo del Sindaco di Saonara. 
 

Attività: 

-    convocazione e partecipazioni alle riunioni di programmazione dell’evento 
-    collaborazione per programmazione congiunta dell’evento 
-    diffusione capillare  alla popolazione (tramite locandine, manifesti, e pieghevoli agli 
alunni delle scuole), ai familiari dei Caduti, ai Rappresentanti di Istituzioni, alle 
Associazioni, alle Scuole, alle Autorità Civili, Militari e Religiose 
-   redazione atti (contatti per definizione progetto, determine, incarichi vari e liquidazioni) 

 
 
 
 
CERIMONIA commemorazione 50° anniversario della Fondazione del "Gruppo Alpini 

di Saonara" 

 
L’ufficio ha prestato la propria collaborazione con il Gruppo Alpini per l’organizzazione e in 
particolare per la diffusione, della cerimonia di commemorazione del 50° anniversario 
della Sua Fondazione  
E’ stato poi organizzato uno speciale momento commemorativo in una Rassegna di Cori 
Alpini presso la Chiesa parrocchiale di Saonara. 
 
 
 
 
 



SERVIZIO REDAZIONE NOTIZIARIO COMUNALE 
Nel 2016 sono stati realizzati due numeri, uno a giugno e uno a dicembre. 

 

 

Attività: 

 
- Redazione atti amministrativi  (determine affidamento, determine impegno, 

liquidazioni) 
- Definizione calendario scadenze 
- Raccolta materiale fotografico e articoli amministratori/associazioni 
- Continui contatti  con giornalista  
- Correzione varie bozze  
- Rapporti ditta per distribuzione;  
- distribuzione AIRE 

 
 


